Auswesenheitliste und
ldentitatskontrolle
durchfuhren

Rolle: Aufsicht, Helfer, Assistent, Prifer, Support

Motivation / Inhalt

In diesem Schritt wird Ihnen gezeigt, wie Sie einen Protokolleintrag verfassen kénnen.
Bei Klausuren sind Anwesenheitslisten zu fihren: Bei E-Klausuren bietet es sich an den Ubertrag
von Papierlisten zu ersparen. Zudem ist es einfach sich die Raumlisten anzeigen zu lassen oder

nach bestimmten Personen zu suchen. Die Eintragungen sind sofort bei der Klausurleitung. Einziger
Nachteil: gegebenenfalls Ladezeiten der Webseite.

Eintrage durchfuhren

Schritt 1:

Navigieren Sie in den gewlinschten Kurs.

Schritt 2:
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inleitung und Wahl der Priifungsform Regelungen und Klausur
nformation und Antrage Demopriifungen
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Wahlen Sie die Kachel "Aufsichten, Helfer und Testlaufe".

Schritt 3:

Testprifung: Erstellen und Testen von Aufgaben

ﬂ Nicht verflgbar, es sei denn: Sie sind in Priifungstester

Anwesenheitsliste und Protokollfihrung tGber einzelne Personen

Discord Server zur Klausur

" Ale Aavlading bamnoaichnan ‘

In der Kachel wahlen Sie die Aktivitat "Anwesenheitsliste und Protokollfihrung Uber einzelne
Personen".

Schritt 4:

Hier werden Protokolle zu den einzelnen Personen gefuhrt.

Bei Zoom-Prifungen mit live Ausweiskontrolle wird hier auch das Ergebnis der Ausweiskontrolle festgehalten mit einer Bewertu

Visible groups (Gruppierung mit allen Raumen) | All participants

Ak

Grading summary ”:L'yp;;‘jg’j““

Computerpoolraum L1| 10 206 - 12Uhr bis 13Uhr
Other groups

Hidden from students BYOD Raum mit Strom am Platz: L4 |02 1+2
BYOD Raum mit Strom am Platz: L4 |02 201+202

Participants ) Fernaufsicht mit Proctorio auf eigenem_ Computer zu Hause
Computerpoolraum L1|10 101 - 10Uhr bis 11Uhr
Computerpoelraum L1|10 101 - 11Uhr bis 12Uhr
Computerpoolraum L1|10 101 - 12Uhr bis 13Uhr
Computerpoolraum L1|10 101 - 13Uhr bis 14Uhr
Computerpoolraum L1|10 108 - 10Uhr bis 11Uhr
Comnuternnnlraum 11110 108 - 11Uhr his 12Uhr

Wahlen Sie eine Gruppe aus. Normalerweise werden die verschiedenen Klausurraume als Gruppe
modelliert. Das hat den Zweck klrzere Listen prasentiert zu bekommen. Bei kleinen Klausuren mit
nur einem Raum ist die Gruppe Teilnahmeliste zweckmaRig oder im Zweifel funktioniert auch "Alle
Teilnehmenden®.

Schritt 5:


https://doc.e-learning.tu-darmstadt.de/uploads/images/gallery/2024-02/raumwahl.png

View all submissions

Mit diesem Knopf navigieren Sie zur Bewertungstabelle. Hier werden die Eintragungen zur
Anwesenheit vorgenommen. Doch zuerst zu Schritt 6.

Schritt 6:

Quick grading @

Uberprifen Sie, dass das Quickgrade oder die Schnellbewertung aktiviert ist. Falls dieses
deaktiviert ist, dann kénnen Sie keine Eintragung der Anwesenheit in der Tabelle vornehmen.

Schritt 7:

Mit den Ublichen Navigationsmethoden kénnen Sie nun mit den Anfangsbuchstaben von Vorname
und Nachname, die Liste auf die Person, die Sie gerade Uberprufen einschranken.

Schritt 8:

Edit

/1.00

Dricken Sie return oder enter nach jedem Eintrag, dann wird dieser sofort abgeschickt.

Kurze Kommentare ins Feedback comments Feld. Ansonsten auf Grade bzw. Bewerten und in die
Ausfuhrliche Ansicht wechseln.

Ausweiskunde:

Es werden alle behdérdlichen Lichtbildweise akzeptiert, dass sind ID-Cards / Personalausweise,
Passe, Aufenthaltstitel, FUhrerscheine usw.

Wichtig ist, dass die Ausstellerbehérde erkennbar ist und Ausstellungs- sowie Ablaufdatum sichtbar
sind. Die Sicherheitsmerkmale mussen funktionieren. Die ausstellende Behérde muss im Zweifel
bestatigen kdnnen, dass diese den Ausweis ausgestellt hat.
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Besonderheiten:

e Abgelaufene Lichtbildausweise sind ok, wenn sich die Person vor Ihnen und auf dem
Ausweis erkennen lassen.

e Erganzungsausweise Beispielanschauen unter: https://dgti.org/2021/09/05/der-

ergaenzungsausweis-der-dgti-e-v/ Die Erganzungsausweise fullen die Licke zwischen
amtlichen Lichtbildausweis und aktuellem Erscheinungsbild.

Was ist zu tun:
3 Dinge sind anzuschauen:

e Moodle Konto,
e Person
e Lichtbildausweis.

Vergleichen Sie die Ausweis mit dem eingeloggten moodle Konto. Die eingeloggte Person sollte
rechts oben in der Ecke zu lesen sein. Lassen Sie sich das Moodle-Konto zeigen. (Der Vergleich
entspricht dem Uberprufen, ob der richtige Name/Matrikelnummer auf der Klausur steht)
Vergleichen Ausweis und Person.

Wenn beide Vergleiche passen, dann tragen Sie "1" ein. Das zeigt spater an, dass die Kontrolle ok
war.

Wenn einer der Vergleiche nicht passt, dann tragen Sie "0" ein. Schreiben Sie ein kurzes Feedback
oder Kommentar was vorgefallen ist. Sollte kein Ausweis vorliegen oder Person absolut nicht zum
Ausweis passen, dann fragen Sie die Person, ob Sie ein Foto ihr machen dirfen und hinterlegen
dieses im Feedback.

Personen die nicht anwesend waren bleiben leer.

Planen Sie pro Person im Schnitt 1 Minute ein ~ meistens gehts schneller.
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